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1. 前言 

本操作手册系湖南迅带数字科技有限公司  Cashier System 中的操作

手册说明书。  

 

 

2. 文档履历 

文档编号 XD00001 文档名称 操作手册 设计阶段 文档编写 

文档履历 

序号 版本号 作者 日期 内容 原因 

1 V1.0 李坤巍 2018.12.21 编写操作手册  

2 V1.1 李坤巍 2019.04.28 PC客户端第一版  

3 V1.2 李坤巍 2019.08.09 

1、新增库存预警功能 

2、调整价签变动，隔日

生效 

 

4 V1.3 李坤巍 2019.08.27 
1、开放门店修改水果类、

生鲜类商品价格 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. 系统部署手册 

3.1. 系统基本要求 

3.1.1. 系统硬件要求 

本系统 OS的建议硬件配置要求如下： 

运行内存：4 GB 

硬盘：SSD (128G) 

本系统 OS的最低配置要求如下： 

运行内存：1 GB 
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3.1.2. 系统软件要求 

本系统 OS的最低配置要求如下： 

 

操作系统：Win7 

NetFrameWork：4.5 

 

 

3.2. 前台收银系统使用步骤详细描述 

3.2.1. 登录系统 

步骤： 

【1】 双击安装后的桌面快捷方式：【迅带收银系统】； 

【2】 输入分配的账号与密码后点击【登录】，如下图所示： 

 

 

 

3.2.2. 进入系统 

操作界面：如下图所示： 
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3.2.2.1．收银前台 

3.2.2.2．收银结账 

步骤：【扫条码】→【F8】 

操作界面：如下图所示 

功能说明：收银结账 

 

 

 

 

功能按钮说明： 

【挂单】将当前账单挂起； 
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【调出】将挂起账单调出； 

【取消支付】将当前账单取消支付； 

【清空】将当前账单清空； 

 

操作说明：  

１、【收银结账】操作员通过扫码枪扫描商品条码，系统自动计算价格，最后按【F8】进行

结单（选择相应的支付方式，连续按两次【Enter】）；顾客是会员则在使用扫码枪扫

顾客会员码，若是 VIP会员则系统则自动调整价格为会员价，若是普通会员则将该账单

零售价与会员价差价转为积分赠与会员； 

２、【删除某行】按上下键移动，然后按【delete】删除； 

３、【修改数量】按上下键移动，然后输入数量按【Enter】； 

４、操作员若需挂单，按【F7】即可，调出则按【F9】，然后选择相对应的账单双击即可。 

 

3.2.2.3．收银账单 

步骤：【菜单栏】→【收银账单】 

功能说明：查看门店销售情况，如下图所示。 
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3.2.3.菜单中心 

 

 

3.2.3.1．商品入库 

步骤：【菜单中心】→【入库】 

功能说明：将商品录入系统，注意：商品没有入库不能售卖，库存为零也不能售卖。自营商

品由门店收银员入库，入驻商品由供应商后台入库，门店收银员在后台进行入库

单审核验货。 

操作界面：如下图所示 

 

 

 

功能按钮说明： 

【查询】查询入库信息； 
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【增加】新增入库单； 

 

操作说明：  

1、按【增加】，进入入库页面，如下图所示： 

 

 

 

2、在商品条码输入框内输入条码，按【Enter】,系统会匹配对应的商品，接着录入数量后，

按【Enter】，循环录入所有商品后，选择需要入库的行，最后上传入库单图片（拍照即可），

如下图所示，按【提交】，待审核后便进入库存。 

注意：门店收银员根据分配的后台账号与密码的登录收银后台，点击【入库管理】→【查

询】，选择相应的入库单后，点击【查看】，确认无误后点击【审核提交】。 

注意：入库单只有在后台审核提交后，商品才算入库成功，库存才会更改。 
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附：供应商入库 

功能说明：将入驻商品录入库存 

操作界面：如下图所示，选择门店后，输入条码，输入数量，点击【预览】，以此往复

录入商品，最后确认数据无误后，点击【入库】。 

注意：入库单只有在门店收银员后台审核提交后，商品才算入库成功，库存才会更改。 

 

 

 

3.2.3.2．打印价签 

步骤：【菜单中心】→【打印价签】 

功能说明：打印价格标签，输入条码，点击【查询】，然后选中对应的商品进行价签打印。

若需要批量打印，则从【菜单中心】→【价签模板下载】下载制定的模板 Excel,

将商品输入录入 Excel，然后选择批量打印。 

注意：请确保价签打印机已经正常连接收银机。 

 

操作界面：如下图所示 
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附：修改零售价 

功能说明：门店可以自己更改商品的零售价，如需更改会员价与进价请与公司商品部联系。 

操作界面：登录收银后台，点击【商品档案】→【商品分店】→【添加】，如下图所示 
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注意：更改了商品零售价请回到收银系统重新打印价签。 

 

3.2.3.3．系统设置 

步骤：【菜单中心】→【系统设置】 

功能说明：设置系统参数以及门店账户信息以及积分信息。 

操作界面：如下图所示 
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3.2.3.4．现金交款 

功能说明：由于系统结算普通会员的现金单会产生积分，所以收银员每天需要将现金营业款

部分进行网付；系统会在现金营业额达到 800元以上时候提醒进行网付，当现金

营业额超过限定金额时，系统将不能再结算现金单，直到网付成功后才再次结算

现金单。 

操作界面：如下图所示 
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3.2.3.5．奖品兑换 

步骤：【菜单栏】→【奖品兑换】 

功能说明：会员开通会员卡后，若门店开启了摇奖活动，会员可以出示会员码到店领取奖品。

扫描会员码后，系统会自动匹配出会员获得得等级奖品有哪些，然后让会员从中

挑选一个，最后点击领取。 

操作界面：如下图所示 

 

 

3.2.3.6．客户提货 

步骤：【菜单栏】→【客户提货】 

功能说明：会员在网上下单后，可到店出示会员码自提货品。扫描会员码后，系统会自动匹

配出会员购买的货品订单，最后点击领取。 
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操作界面：如下图所示 

 

 

3.3. 后台管理平台使用步骤详细描述 

3.3.1. 登录平台 

步骤：【菜单栏】→【收银后台】 

功能说明：对门店商品数据、库存数据、销售数据等行管理 

操作界面：如下图所示 
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3.3.2. 商品档案 

3.3.2.1．商品分店 

步骤：【菜单栏】→【商品档案】→【商品分店】 

功能说明：对门店商品数据进行维护，主要用来编辑商品零售价以及生鲜、水果类的三价，

注意：如店里有新品入驻，请联系系统管理员进行资料建档 

操作界面：如下图所示 

 

 

3.3.3. 商储管理 

3.3.3.1．库存查询 

步骤：【菜单栏】→【商储管理】→【库存查询】 

功能说明：对门店现有商品的库存进行管理与查询等 

操作界面：如下图所示 
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3.3.3.2．库存预警 

步骤：【菜单栏】→【商储管理】→【库存预警】 

功能说明：对门店现有商品的库存进行库存的自动预警，可以针对单个 SKU设置最低库存值

与最高库存值，当销售时触发最低库存值的时候，系统将会自动生成报货订单（补

货到最高库存），待商家确认后，一键发送给供应商 

操作界面：如下图所示 
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3.3.3.3．库存调货 

步骤：【菜单栏】→【商储管理】→【库存预警】 

功能说明：对门店现有商品的库存进行库存的调拨，多个门店之间可以通过库存调拨制作调

拨订单，待双方确认后，调拨门店与收货门店的库存自动出库与入库 

操作界面：如下图所示 

 

 

3.3.3.4．入库单据 

步骤：【菜单栏】→【商储管理】→【入库单据】 

功能说明：对门店的历史入库单、退货单、送货单、调拨单进行统一的管理与审核 

操作界面：如下图所示 
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3.3.4. 数据报表 

3.3.4.1．商品销售综合查询 

步骤：【菜单栏】→【数据报表】→【商品销售综合查询】 

功能说明：对门店的商品销售情况进行统计分析 

操作界面：如下图所示 

 

 

3.3.4.2．店铺积分查询 

步骤：【菜单栏】→【数据报表】→【店铺积分查询】 

功能说明：对门店账户所获得积分进行总计、明细查询 

操作界面：如下图所示 
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3.3.4.3．门店账单 

步骤：【菜单栏】→【数据报表】→【门店账单】 

功能说明：对门店的销售数据进行查询与分析、导出 

操作界面：如下图所示 
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